
 

 

 
 

 

 
 

Wir suchen  
Personal- und Organisationsentwicklung (m/w/d) 

im Bereich Prozess- und Projektmanagement 

Teilzeit 20h 
Über uns: 

Die „Tut gut!“ Gesundheitsvorsorge GmbH agiert als Drehscheibe für Gesundheitsförderung und Prävention in 
Niederösterreich. 

 

Du schätzt ein vielseitiges Arbeitsumfeld, in dem du sowohl organisatorisch als auch zwischenmenschlich gefragt 
bist? Du bringst Struktur in den Alltag, bist ein Teamplayer und gestaltest im Unternehmen gerne proaktiv mit? 
Dann werde Teil unseres Teams und bewirb dich bei uns! 

Aufgaben: 

 Verantwortung für die laufende Personal- und Organisationsentwicklung in Abstimmung mit der 
Geschäftsführung 

 Fachliche Unterstützung bei laufenden HR Prozessen und Sonderthemen in diesem Zusammenhang 
 Prozess- und Projektmanagement auf strategischer Ebene für den Geschäftsführungsbereich und 

unterstützend in den einzlenen Unternehmensbereichen 
 Support und Begleitung des Unternehmens un der Unternehmensbereiche in Change Prozessen 
 Weiterentwicklung des Fachbereiches Prozess- und Projektmanagement inklusive Qualitäts-, 

Risikomanagment und des internes Kontrollsystems 
 Weiterentwicklung und Unterstützund der laufenden Unternehmensstrategie 
 Sicherstellung der laufenden Geschäftsprozesse 
 Ansprechperson für Führungskräfte, Mitarbeitende und externe Partner 

Du bietest: 

 Abgeschlossenes Studium im wirtschaftswissenschaftlichen Bereich  
 Einschlägige fundierte Berufserfahrung 
 Fachliche Kenntnisse und Erfahrungen in Gesundheitsförderung und Prävention 
 Souveräner Umgang mit digitalen Tools 
 Ausgezeichnete Kommunikations- und Oganisationsfähigkeit 
 Produktivität und hohe Serviceorientierung 
 Kenntnisse über die Arbeitsweise und Programmlogik der “Tug gut!” GmbH oder vergleichbarer 

Organisation von Vorteil 

Wir bieten: 

 Teilzeit mit 20 Wochenstunden  
 Flexible Arbeitszeit mit Möglichkeit für Homeoffice 
 Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Mittagessen zu vergünstigten Konditionen 
 Modernes Büro mit guter Verkehrsanbindung  
 Equipment (Laptop, Mobiltelefon) 

 
Abhängig von Qualifikation und Erfahrung bieten wir ein Mindestgehalt von € 3.590,- auf Basis 
Vollzeitbeschäftigung.  
 
Haben wir dein Interesse geweckt? „Tut gut!“ Gesundheitsvorsorge GmbH; Purkersdorfer Straße 8/1/5, 3100 St. 
Pölten. Bewerbungsportal - Website: www.noetutgut.at/jobs Die Bewerbungsfrist endet am 15. Jänner 2026. 
 


